Guatemala 28 DE FEBRERO 2020

Licda. Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Su Despacho.

Sefiora Viceministra:

Atentamente me dirijo a usted, con el fin de presentarle mi informe de actividades mensuales desarrolladas,
correspondiente al mes de febrero del presente afio, de acuerdo a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales N2 50-2020 y al Acuerdo Ministerial N2 6-2020 Yy para el cobro de mis honorarios, extiendo el DTE
3669249066 serie D830343C

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en la revisién y anélisis de la documentacién de los diferentes procesos que ingresan a la Seccién de Comprasyde
expedientes cuando sea necesario, como enlace de la Administracién General

Apoyo en la recopilacién y revisién de las cotizaciones solicitadas por la Seccién de Compras, como enlace de la
Administracién General ‘

Asimismo, brindar apoyo a la Administracién General en el seguimiento y la correcta aplicacién de lo establecido en el
Plan Anual de Compras.

Todo esto se realiza en base al Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Apovyar en las diversas actividades del Departamento de Servicios Generales del Despacho Superior, como: Control de
solicitudes de combustible y el control del consumo del mismo por cada vehiculo, asignado a las diferentes comisiones,
inventario para control de suministros existente en bodega de Servicios Generales y otras diversas actividades, necesarias
para el funcionamiento del desarrollo de gestién del Despacho Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se ha estado trabajado continuamente en la revisién y el anélisis de la documentacion electrénica de los diferentes
procesos de Compras Directas, por medio de la modalidad, Compra Directa con Oferta Electrénica, que es mayor de
veinticinco mil Quetzales (25 mil), hasta noventa mil quetzales (90 mil) asi como compras por Cotizacién mayores de
noventa mil quetzales hasta novecientos mil quetzales (900 mil) y por Licitacién Publica, compras mayores de novecientos
mil quetzales (900 mil), en el sistema de informacién de contrataciones y adquisiciones del estado, publicado en el portal
de Guatecompras, revisando las ofertas de los proveedores que participan. El mes de febrero mostré poco movimiento,
pues el presupuesto atin no ha sido autorizado para gestionar las adquisiciones de los suministros necesarios para las
diferentes actividades del Ministerio, sin embargo se realizaron varias adquisiciones de urgencia Y ya se empiezan a
presentar los Planes Anuales de Compras de las diferentes dependencias de este Ministerio, reflejados en el Sistema de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, Guatecompras, para iniciar ya con el monitoreo de este, cuando se den los
movimientos normales y darles seguimiento.

De otras actividades que sean asignadas por el Despacho.

Lic. Mario Hu andez Corado




